
Der Verein zur Förderung der Waldorfpädagogik Lüneburg e.V. (VzF) ist Träger der Rudolf 
Steiner Schule Lüneburg als allgemeinbildende einzügige Gesamtschule, eines Waldorf-
kindergartens mit angeschlossener Krippe und eines heilpädagogischen Förderschulzweiges 
in Wendisch Evern. Weitere Betriebsteile sind ein Hort und die Cafeteria/Schulküche.

Für die Führung der Geschäfte sucht der Vorstand zum 1. Dezember 2023 eine/n

Geschäftsführer*in
Ein vorheriger Vertragsbeginn ist wünschenswert, um eine Einarbeitung durch 
den ausscheidenden Geschäftsführer zu ermöglichen.
Es handelt sich um eine unbefristete Vollzeitstelle. Bei passender Bewerberkon-
stellation besteht die Möglichkeit, die Geschäftsführung in doppelter Teilzeit 
auszuüben.

Ihre Aufgaben
• Kaufmännische Führung der Geschäfte zur Sicherung der wirtschaftlichen und 
 finanziellen Lage des Vereins einschl. Haushaltsplanung, Steuerung & Controlling
• Beantragung & Abrechnung staatlicher Finanzmittel sowie Drittmittel-Akquise
• Enge Zusammenarbeit und Abstimung mit dem Vorstand und den Schulfüh-
 rungs- bzw. Leitungskreisen von Schule, Förderschulzweig und Kindergarten
• Aktive Unterstützung der kollegialen Selbstverwaltung der drei Einrichtungen
• Personalverantwortlich für die Bereiche Verwaltung, Hausmeisterei, Hort und
 Cafeteria
• Bearbeitung von Vertrags-, Versicherungs- und Rechtsangelegenheiten
• Gebäudemanagement & Standortentwicklung, Koordination von Bauprozessen
• Zusammenarbeit mit Behörden, Ämtern und Verbänden, Mitarbeit in internen, 
 regionalen und überregionalen Gremien
• Umsetzung der Arbeitssicherheits- und Gesundheitsschutzvorschriften

Ihre Voraussetzungen
• Abgeschlossenes Studium der Betriebswirtschaft, ein anderer dem Aufgaben-
 profil entsprechender Hochschulabschluss oder vergleichbare Qualifikationen
• Finanz-, betriebs- und personalwirtschaftliche Kenntnisse und Erfahrungen
• Unternehmerisches Denken und Handeln, Organisationsgeschick, Kommuni-
 kationsstärke und ein hohes Maß an sozialer Kompetenz
• Freude an der Gestaltung sozialer Prozesse, Teamfähigkeit und Vermögen zur 
 Selbstreflexion
• Ein hohes Maß an Verbindlichkeit, Entscheidungsfähigkeit & Leitungskompetenz
• Interesse an der Anthroposophie und Waldorfpädagogik

Wir bieten
• ein vielfältiges Aufgabenfeld mit eigenverantwortlichem Gestaltungsspielraum
• eine angemessene Vergütung 
• Unterstützung bei Ihrer individuellen Fortbildung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an:

info@waldorf-lueneburg.de, www.waldorf-lueneburg.de
Verein zur Förderung der Waldorfpädagogik Lünreburg e.V., 
Walter-Bötcher-Straße 6, 21337 Lüneburg
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